TRANSFERT DE POPULATION

1. Création d’un fichier de transfert

Ce module sert a transférer toute la population d’'une école (implantation) vers un autre service ou antenne.
Il doit donc étre utilisé en cas de modification, dans un service, de la répartition des écoles desservies. Il
est indispensable d’effectuer ce transfert de population AVANT I'importation des éléves a partir
des listes transmises par les écoles, si I’on veut éviter |la création de doublons.

Seuls seront transférés les éléves « actuellement inscrits ». Les éléves qui ont antérieurement quitté
I'école choisie restent dans la base de données. lls peuvent donc étre archivés dans Dosmed avant
d’effectuer le transfert. Cet archivage doit étre effectué avant le transfert, parce que le transfert

On ouvre le module de transfert de données a partir du menu principal, dans la zone Modules externes :

Modules | Consultation des archives || Correction des données || Gestion des absents | Sauvegarder Dosmed Bilan Transfert

Dosmed
FAEIE Sauvegarde des données || Gestion des identifiants Démarrage rapide Restaurer Dosmeg Tranzfert de populatior] Portable

Un formulaire est ouvert qui invite a faire une sauvegarde avant de continuer.
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Avant d'effectuer un transfert de population, il est indispensable de faire une copie du fichier de
données (Donnees08.mdb).

Si vous &tes prét a faire un transfert de population et que vous cliguez sur le bouton "Module de
transfert”, le programme va effectuer une oople du fichier de données oomportant la date et
I'heure, et cette copie sera placée dans le d "Sa desA iques”.

Si vous n'étes pas prét, quittez le programme de transfert (bouton "Sortie") et recommencez

E Ouvrir le module de transfert Quitter le module de transfert

Si la sauvegarde a déja été faite, on clique sur « Continuer sans faire de sauvegarde », et un message
demande si les éléves a transférer ont été archivés (dans ce cas on clique sur Oui) ou pas (dans ce cas,
on clique sur Non). Un formulaire de tri est alors ouvert. Il comporte des listes déroulantes : Ecole et
Classe.

Répertoire d'installation : C:\Dosmed0T,
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Connexion &tablie avec C:\Dosmed07\Donnees08.mdb

Ce programme sert a retirer complétement une partie de la population du fichier de données pour le
transférér dans un autre fichier de données. Tous les éleves de I'école et des classes choisies, inscrits ET
non inscrits, seront transférés.

ON NE PEUT TRANSFERER QU'UNE SEULE ECOLE OU PARTIE D'ECOLE A LA FOIS.
Une sauvegarde de vos données a été créée dans les dossier des sauvegardes automatiques afin de
pouvoir récupérer les données si un probléme survient durant la procédure.

Si votre fichier de données Donnees08.mdb ne se trouve pas dans le dossier Critéres de tri
c:\Dosmed07, placez le présent fichier dans le répertoire ol se trouvent vos
données. Ensuite, ouvrez-le & nouveau, et cliguez sur le bouton ci-dessous Ecole |j B
pour actualiser les liens.

Classe >
Actualizer les liens

Réinitialiser les critéres de tri

Procédure pour transférer une population:
1. Cliguez sur "Désélectionner tout” : ceci évite de transférer des &l&ves non cencernés par le tri effectué, Désélectionner tout
2. Trier a laide des listes déroulantes Vous pouvez trier les fiches selon 2 critéres :
- Ecole : choisizsez lécole recherchée. Pour afficher toutes les écoles, tapez *. . .
- Classe ; tapez ou choisissez |a classe recherchée. Pour sélectionner toutes les classes, tapez *. Sélectionner
3. Cliguez sur "Sélectionner”. Siune autre classe doit étre transférée, choisissez dans la liste et cliquez &
nouveau sur "Sélectionner”.
Vous devez créer un fichier de transfert par école transférée. Sivous transférez plusieurs écoles, vous
devrez ouvrir 4 nouveau le programme de transfert et créer plusieurs fichiers de transfert.
4. Cliguez sur "Sélection terminée. Vérifier et transférer”. Un formulaire de vérification s'ouvre. Vous pourrez
interrompre le processus sile nombre d'éléves A transférer ne vous semble pas correct.
Sivous finalizez le transfert, un fichier sera créé contenant toute la population sélectionnée. Il suffira de coller
ce fichier sur lordinateur de destination, dans le méme répertoire que le fichier de données (Donnees08.mdb),
d'actualiser les liens et de cliquer sur "Envoyer les enregistrements vers la base de données”.

Sélection terminée,
Vérifier et transférer




On vérifie, sous le titre, que le programme est connecté au bon fichier de données.

La procédure de transfert est décrite sur le formulaire :

1.

Cliquez sur « Désélectionner tout » : ceci évite de transférer des éleves non concernés par le tri
effectué. (Cette désélection ne peut pas étre automatisée, sous peine de perturber des sélections
successives)

Trier & I'aide des listes déroulantes. Vous pouvez trier les fiches selon 2 critéres :

e Ecole : choisissez I'école recherchée. Pour afficher toutes les écoles, tapez *.

o Classe : tapez ou choisissez la classe recherchée. Par défaut, elles sont toutes sélectionnées (*).
Cliquez sur « Sélectionner ». On ne peut transférer qu’une école a la fois. Si une autre école doit étre
transférée, il faudra créer un autre fichier de transfert.

Cliquez sur « Transférer la sélection ». Un formulaire de vérification s'ouvre.

E Vérif_Transf — O X
»

Nombre d'éléves & transtérer El

Mombre d'éléves effectivement transférés 134

MNombre de visites & transférer 305

Mombre de visites effectivernent transférées 305

Mombre de vaccinations & transférer 125

Mombre de vaccinations effectivernent transférées 125

Mombre de feuilles de synthése A transférer 125

Mombrede feuilles de synthésze effectivement transférées 125

Mombre de DAT & transtérer

Mombre de DAT effectivement transférés I
Mombre d'avis & tranzférer [0}
MNombre d'avis effectivernent transférés I
Mombre d'absents & transférer 14
Mombre d'abzents effectivement transférés 14
Mambre de fiches d'abzents sauvegardées & transtérer 0

Mombre de fiches d'absents sauvegardées effectivement transférées

Sile nomllnre d aneglstrerqents effectwement trans.feres cnrrespondlau Bl T T
nombre d'enregistrement & tranzférer zelon volre i, vous pouwez cliquer

sur le bouton "'Finalizer le transfert”. Tous les enreqgistrements transférés

zeront supprimés de la baze de données et un fichier de données sera

créé pour le transfert sur 'autre ardinateur.

Enr: M 1sur H Rechercher

Vérifiez maintenant si le nombre d’éléves a transférer est correct. Vous pouvez interrompre le processus
si le nombre d'éléves a transférer ne vous semble pas correct en cliquant sur « STOP ».

e Si vous interrompez le processus, toutes les sélections seront effacées et le fichier de données
restera dans son état initial.

e Si vous finalisez le transfert, un fichier sera créé contenant toute la population sélectionnée. I
suffira de coller ce fichier sur l'ordinateur de destination, dans le méme répertoire que le fichier de
données (Donnees08.mdb), d'actualiser les liens et de cliquer sur "Envoyer les enregistrements
vers la base de données".

Un message vous informe que, si le transfert concerne toutes les classes de I'école, la fiche de cette école
sera supprimée de votre base de données et transférée dans la base de données de destination. (C’est
la raison pour laquelle les non-inscrits de ces écoles doivent étre archivés AVANT le transfert !).

Un second message explique I'opération qui va étre effectuée, et vous étes invité a donner un nom au
fichier de transfert qui va étre créé.



E Mom du fichier d'exportation — O >

Indiquez ici le nom que vous voulez ||
donner au fichier de transfert J

On indiquera par exemple PSE XXX 30-09-2018. Ainsi, si 'on conserve les fichiers de transfert, on aura
toujours une trace des dossiers transmis et de la date de transmission, et on pourra, si besoin est,
aisément les récupérer.

On clique sur le bouton de validation, et on est invité & indiquer a quel endroit le fichier de transfert doit
étre enregistre.

{ b |
Rechercher un dossier li_&J

Sélectionnez le répertoire ol le fichier de transfert doit étre place

Bl Bureau 2]
€4 Réseau
4 Bibliothéques
A Robert
. @, Groupe résidentiel
4 M Ordinateur
&, windows7_0s (C:)
(= Disque2PartA (D:)
(s Disque2Parts (E:)
sy Lecteur DVDRW (L:)
F¥ Lenovo_Recovery (Q:) —|

m

| OK J } Annuler ’

Ceci fait, on clique sur « OK », le fichier est créé. Il ne reste qu’a le transmettre au service demandeur. Si
on I'envoie par mail, le plus sir est de le « zipper » (clic droit sur le fichier > Envoyer vers - Dossier
compresseé) puis de I'envoyer en piéce jointe.

2. Contenu du fichier de transfert

Un fichier de transfert contient :

e Les fiches « administratives » des éléves, c.-a-d. tout le contenu de la fiche « Eléve » ;
e Les diverses visites médicales, s’il y en a, ainsi que les avis « CS4 » qui auraient été émis ;
e Les fiches de vaccination ;
o Les fiches de synthése ;
e Lesfichesde D.A.T.
e Laou les fiche(s) de la ou des école(s) transférée(s).
C’est donc le contenu intégral du dossier qui est transmis.

Il est indispensable d’effectuer ce transfert de population AVANT I'importation des éléves a partir
des listes transmises par les écoles, si I’on veut éviter la création de doublons.

3. Reception d’un fichier de transfert

Le service qui recoit le fichier doit maintenant « coller » les données qu’il contient dans le fichier de
données de Dosmed. On se souvient que ce fichier se nomme Donnees08.mdb. Par défaut, il est placé
dans le dossier C:\Dosmed07 de l'ordinateur de l'infirmiére. Dans les services ou l'on travaille avec un
serveur, il est placé dans un dossier du serveur, et ce dossier est accessible a partir de tous les ordinateurs
qui utilisent le logiciel.




Le fichier de transfert, lorsqu’il est ouvert sur un ordinateur quel qu’il soit, va tenter de se connecter a un

fichier de données situé a 'emplacement C:\DosmedO07.

Remarque : si la version d’Access utilisée est 2007 ou ultérieur, le contenu sera désactivé, et un message
de sécurité sera affiché en haut de la fenétre d’Access. Pour que le fichier de transfert fonctionne, il faut

bien sdr cliquer sur « Activer le contenu ».

! Avertissement de sécurité  Du contenu actif a été désactivé. Cliquez pour plus d'informations. Activer le contenu

-
Rechercher un dossier

X

Sélectionnez le répertoire ol Dosmed est installé :

» €l Réseau
» | Bibliotheques
A Robert
+d Groupe résidentiel

4 /M Ordinateur
f_, Windows7_0S (C:)
(s Disque2PartA (D:)
= Disque2Partt (E:)
(=g Lecteur DVDRW (L:)
%} Lenovo_Recovery (Q:)
(3% Public (\\.ACIE-2BIG) (Z:)

m

[ Annuler 1

Les liens sont automatiquement importés, puis mis a jour.

Si le programme ne trouve pas de fichier de
données a cet emplacement, il va
automatiquement tenter d’'importer les liens a
partir d’un fichier de sauvegarde des liens qui
se trouve dans ce dossier. S’il trouve un tel
fichier, l'actualisation des liens se poursuit
automatiquement.

Si Dosmed a été installé a un autre endroit, le
programme ne trouve pas le fichier de
sauvegarde contenant des liens vers les
données. Une fenétre est alors ouverte pour
que l'utilisateur indique au programme ou est
installé Dosmed. On parcourt le contenu de
cette fenétre jusqu'a ce que l'on ait trouvé le
dossier ou Dosmed est installé.

On cligue sur OK.

A l'ouverture, dés que le fichier est connecté a la base de données, le programme vérifie s'il ne trouve pas
déja, dans le fichier Donnees08.mdb, des éléves qui figurent dans le fichier de transfert. Si c’est le cas,

un message s’affiche

Microsoft Access

o

Dians votre base de données,il v a déja 53 éléves enregistrés
identiques 3 ceux que vous allez y coller, 5i ce nombre
correspond a celui de la population qui vient de vous étre
transmise, soit vous avez déja collé cette population, soit vaus
avez déja importé une liste fournie par I'écaole.

Retenez ce nombre, fermez ce module et vérifiez le nombre
d’éléves de cette école dans Dosmed,

Dians le premier cas, il ne faut bien entendu pas coller 3
nowuveau son contenu,

Dans le second cas, ouvrez a nouveau ce module choisissez le
second bouton @ Coller seulement las visites, vaccinations et
avis.

Une telle situation peut se produire :

e Sil'on a déja effectué ce transfert. Par exemple, un(e) collégue a déja utilisé le fichier recu et ne
vous I'a pas communiqué... Pour vérifier cela, on ouvre Dosmed et on compare le chiffre de
population de I'école transférée avec le chiffre détecté par le module de transfert. S’il est identique,
il est tres probable que le transfert a déja été effectué. On contrble si des visites antérieures et des
vaccinations sont effectivement aussi visibles pour ces éléves dans Dosmed, et si c’est le cas, on
referme purement et simplement le fichier de transfert.



Si on a déja importé les éléves a partir d’'une liste fournie par I'école. Dans ce cas, le nombre
d’éléves détecté par le module de transfert doit étre inférieur au nombre d’éléves affiché dans
Dosmed. En effet, si le transfert a lieu en début d’année scolaire, il serait surprenant que I'équipe
qui perd cette école ait déja procédé a l'importation des nouveaux éléves. Par conséquent, le
module ne détecte dans les données de Dosmed que les éléves qui ne sont pas nouveaux. Donc,
ce cas peut se produire si I'équipe qui recoit cette école a importé la liste d’éléves avant de recevoir
le fichier de transfert. Ce cas est prévu et géré par le deuxiéme bouton, qui ne transfere que les
diverses fiches (visites, vaccinations et DAT, avis) des éléves existant déja dans la base de
données, c’est-a-dire leur dossier antérieur !

Lorsque I'on a cliqué sur « OK », le formulaire de transfert s’ouvre.

Si la vérification des doublons « Eléves — Eléves transférés » ne détecte aucun probléme, aucun message
n’est affiché avant I'ouverture du formulaire de transfert

==] Ouverture — O

Dosmed - Transfert intégral de
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Avant d'effectuer le transfert vers le fichier de données, il est
conseillé d'effectuer une sauvegarde des données afin de pouvoir
les récupérer siun probleme survient durant la procédure.

Une connexion a été réalisée avec le fichier
C:\Dosmed07\Donnees08.mdb. Si ce fichier est
bien celui qui contient vos données, vous pouvez

effectuer le transfert de population en cliquant
sur le bouton ci-dessous. Si cette connexion n'est
pas correcte, vous pouvez la modifier en ouvrant
le formulaire d'actualistion des liens.

Envoyer les enregistrements
vers la base de données

Coller seulement les visites,
vaccinations et avis

N'oubliez pas de vérifier dans vos données les informations
relatives a I'école ajoutée et actualisez-les dans la fiche de
I'école (infirmiere, médecin, adresses...)

Selon la situation rencontrée :

Aucun message ne s’est affiché. On clique sur le bouton « Envoyer les enregistrements vers la
base de données »

L’avertissement de doublons détectés s’affiche, et apres vérification, on se rend compte que le
transfert a déja été effectué. On quitte le module en cliqguant sur STOP.

L’importation des éléves a partir de la liste d’éléves fournie par I'école a déja été effectuée avant

la réception du ficher de transfert: on clique sur le bouton « Coller seulement les visites,
vaccinations et avis ».

On comprend donc que, comme il est indiqué au début de ce chapitre, il est plus simple d’effectuer le
transfert avant I'importation des éléves !



