IMPRESSION DE LISTES ET ETIQUETTES

Dans Dosmed, plusieurs formulaires sont utilisés pour gérer les impressions. Les trois premiers sont ouverts
a partir du formulaire « Eleves », en cliquant sur le bouton « Impression — Listes, Etiquettes ».

Dans chacun de ces formulaires, les impressions sont gérées de la maniére suivante :

e Les boutons de la colonne de gauche impriment des listes ou des étiquettes en fonction du tri
préalablement effectué dans la zone de tri du formulaire « Eleves ».

e Les boutons de la colonne de droite impriment des listes ou des étiquettes pour les éléves qui ont été
préalablement sélectionnés.

e Lettres de demande de dossiers : les éléves sont triés selon I'école renseignée a la case « Ecole
précédente ». Seuls les éléves pour lesquels la mention « Nouveau » est indiquée par la lettre N dans
la case « Nouveau » sont pris en compte.

1. Le formulaire « Listes d’éleves »

E2] Liste d'éléves X
Impression de listes d'éléves et demandes de dossiers médicaux
Toutes les impressions & partir des boutons dans la colonne de gauche sont déterminées
par les critéres de choix (Ecole, classe, année de naissance) définis préalablement au I . 1 .
formulaire "Eléves”. Les impressions & partir des boutons de la colonne de droite concernent ;;E:Is:';': demlap;EIs:c?iT)n
uniguement les &léves préalablement sélectionnés.
1. Imprimer une liste d'éléves (Nom, prénom, d.d.n., sexe, adresse, Liste dél2 Saut de page aprés Liste d'él
téléphone(s), responsable et mention nouveau) ISt OElEves chague dasse 518 dEieves
2. Imprimer une liste d'éléves réduite (Nom, prénom, d.d.n., sexe et mention Liste réduite Saut de page aprés Liste d'éléves
nouveau chaoue dasse
}
3. Imprimer une liste alphabétique des éléves (Nom, prénom, d.d.n., sexe, Liste alphabétique | | Liste alphabétique
classe, nouveau). Vous pouvez imprimer toute la population scolaire, ou la Tri discontinu Tri continu
population groupée par école.
4. Imprimer la liste des nouveaux éléves (Nom, prénom, d.d.n., sexe, école Liste des nouveaux
antérieure)
5. Imprimer la liste des primo-arrivants Primo-arrivants
6. Imprimer la liste des étudiants déja vus dans un autre service Vus Non Vus
7. Imprimer une lettre de demande de dossiers. Une lettre sera imprimée pour Demande de iste di@ld
chaque "Ecole précédente”. dossiers Liste d'éléves
8. Imprimer un tableau avec le nombre de filles et de garcons par classe, selon bre dls
I'école choisie dans les critéres de tri. Si les libellés sont 3 jour, on a la possibilité Mom red e
de n'imprimer que les classes a voir. par classe
Listes personnalisables Impression d'étiquettes Aide

Dosmed permet I'impression de 2 listes comportant un saut de page apres chaque classe. Le but est de
pouvoir, sans faire de tri, imprimer en une fois les listes de toute la population scolaire, a raison d’'une page
par classe.

Listes alphabétiques : Dosmed 2025 permet pour ces listes de choisir entre :

e Le tri continu: dans le classement continu, seul intervient le strict caractére alphabétique. Les
blancs, traits d’union et apostrophes ne sont pas pris en compte ;

e Le tri discontinu est fait mot par mot : le blanc vient avant le trait d’'union ou I'apostrophe, qui eux-
mémes précedent le caractere alphabétique.

Par défaut, dans les applications comme Word, Excel ou Access, le tri alphabétique est discontinu. Cela
peut poser probleme si le classement physique des dossiers dans les armoires est effectué en tri continu.



2. Le formulaire « Listes personnalisables »

5] Titres des listes personnalisables = = &2

| Titres des colonnes des listes personnalisables |

Choisissez dans les listes déroulantes ou encodez les titres que vous souhaitez
voir au dessus des colonnes des listes personnalisables:

- : Titre2:Hép B2
- Liste 1bis : les sept premiers titres Imprimer la liste |

: : Titre3:|Hép.B-3
-Liste1ter : les quatre premiers titres Imprimer la liste TitredA fare
- ListeZbis : les huit titres Imprimer la liste Titre ;|
- ListeZTer : les deux premiers titres Imprimer la liste Titres:|

Titre7:
- Liste3bis : les sept premiers titres et colonnes larges | Imprimer |a liste |

Titres:|

Titre1:Hép,B-1

B 1 B B

Votre choix effectué, diquez sur le bouton qui convient pour imprimer la liste
choisie. Les éléves seront ceux qui ont &t préalablement triés ou sélectionnés.

Toutes les impressions & partir des boutons "Imprimer la liste” sont déterminées par les critéres de choix (Ecole,

classe, année de naissance) définis préalablement au formulaire "Eléves”. Les impressions & partir des petits
boutons représentant une imprimante concernent uniguement les &léves préalablement sélectionnés.

Ce formulaire permet d'imprimer des listes d’éleves comportant plusieurs colonnes (2, 4, 7 ou 8) dont
I'utilisateur peut définir les titres, soit en choisissant dans les listes déroulantes, soit en les encodant.

3. Le formulaire « Impression d’étiquettes »

imptessson o @iquette

Impression d'étiquettes

e
Toutes les mgressors & party des boutons dars ks colonne de gauche sont déterminges par les antares de
chox (Eoole, dasze, arnée de namsance) defires préslablement su formulare Yieyves®, Les mpressions & party
Ges boutore vlorme de drorte concernent uraguemen ! ey dives préslablament sslectornés Impresson Impression
% selon le tn de bs sélection
| L Imprmer des ébauettes po ntre
Zuix pacents de Nom, prénom et sdresse”, Foomat 1 > Imprmer Ingrmer
| s, Urprwrer des ébouattes poor = 3. Chauer sur b= bouton o-conbe. Soom
prenom o abresse”, Foms \ Jegrmer les ébaueties Irgrmer
| 2 trorimer des ébauettes cowr dentification de cocuments. Chguer sur = bouton ccontre
Toen, prénam, date e, desse, donle”™, Frrmat @ Avery 15362, 99,1 x 35,59, 16 pepe Imprimer les etgueti=s Nouveoux Imprmer
e
Impeimer les étigueties ouved.x Inorieser
re
Impomer les ébguettes Nouveoux Inoemer
) Do de protocoies. Chquer sur le bouton o-contre
" m, responsaie, acresse Sl armde scolere, tlasee, dcole”
F 1, 99,1 x 57 mm, 10/page Irormer i3 ebouettes Nouvesux Irpreey
dentification de formulares, Chquer sur be bouton a-contre
Inpnmer les é0quettes Nouvedux Inprmer
o<ontre. *MNom
Fomaet : Avery L7159, 63,5 x 35,9 rm, J45age Jeprmey les d0quettes Inprmer

Toutes les impressions a partir des boutons « Imprimer les étiquettes » sont déterminées par les critéres
de choix (Ecole, classe, année de naissance) définis préalablement au formulaire de tri des éléves. Les
boutons N limitent les impressions aux nouveaux é€leves. Les boutons « Imprimer » créent les étiquettes
pour les éléves préalablement sélectionnés.

4. Le formulaire « Listes, gestion des visites »

Ce formulaire, ouvert a partir du menu (Bouton « Gérer les bilans de santé »), ou a partir d’'une fiche de
visite (bouton « Listes, gestion des visites »), ou a partir du Module de gestion (Menu - Second onglet >
Bouton « Module de gestion »), permet de choisir une école, une classe, et indiquer un intervalle de
dates.On peut ensuite :

Imprimer des listes relatives aux visites médicales (vus, non vus, a revoir, référés, etc.) ;
Imprimer les documents relatifs a la visite effectuée a la date du jour ;

Gérer le verrouillage des fiches de visite ;

Gérer les absences.



Impressson de lates

Listes diverses, gestion des visites

Aude
[ohomsesn: Téce, et dverhaderrent b casse, dare ks bates O-desous avant de dguer = ke bouton
feormespordent & s bste que vous voulez Imprmer
tooke: * .I Dates de référence - & partic du ;
o q et avant le;
|Listes d'éléves, rappels. gestion des visites |
L Liste des Séves non v durant cet intervalle de dates Impree
2, Liste des Séves v dirant oot miervalle de daten j—
J, Livte des Séves gul mont James 16 vus dars or Cortire et oot pes =
die fickwe de vatte médicale Ll sl nen:
4. Liste des Séves A revolr powr une rason parsalicne rrprener
5, Wrdication des wates effecides pour obtene des defes de blan Ouvre

corects

X Linte des Sevey réfires
6 - ;

Liste deg referes sers réponss

7. Uit des dlbven wus ou abmerts & b vistie actuelement

Wiichée Avec nom du medecn
. Uiste des éiéves vus et vaconés 3 la viste aclucliement affidie

9. Rémamé de vatle svec corstats et réfirés Réfirds urw
10. informabons pour lécole : selon fe tn dédire o-dessus

11, Ouwrr et gérer les viates “ides”

verrouder cette vaite Déverrouder cotte visite verrouller 1ot vantle,.,

[Absences : listes, convocation. gestion |

1. Afcher b bete des sbaents, moramet une conveocation Gerer les stisernts
2. Séectionner et afficher les ddves inacrits absents dans cette école

L Supprmer tous ke erreguirements de vaite souvegardés bes June mise
en atrence poass le date de référence o-dessus

Impooer Yes raposly
dur et cethe pérode et
dans cette doole
Imprmey
Impnmey
Touse & visiis
lmpreney

Afficher les ytes vides

Deverroudler de .. & ..

Carvocaton
Sélectonrer les géves

Supprmer ces
eveguirements

Les boutons de ce formulaire permettent de créer des listes ou d’effectuer des actions :

Liste avec comptage des éléves qui n'ont pas été vus durant I'intervalle de dates ;
Liste avec comptage des éléves vus durant I'intervalle de dates ;
Liste des éleves qui n'ont pas de fiche de visite ;

Liste des éleves pour qui le champ « A revoir » comporte la mention OUI et dont la case a cocher
« Eléve revu » est vierge ;

Ouverture d’'un formulaire affichant les visites médicales correspondant aux dates de référence, pour
vérifier et corriger si nécessaire les champs qui conditionnent I'exactitude des chiffres relatifs aux
bilans de santé effectués (et le bilan annuel) ; dans la version 2023 de Dosmed, les champs Médecin
et Nouveau ont été ajoutés, ainsi qu’un menu contextuel (clic droit) de tri des enregistrements
affichés (croissant ou décroissant par nom, par date, par classe et par école).

Liste des éleves « Adressés a ». La liste déroulante permet de choisir le type de référé concerné.

Liste des éléeves « Adressés a » pour lesquels une réponse est encore attendue. La liste déroulante
permet de choisir le type de référé concerné. Par défaut, la liste comporte 'ensemble des référés
sans réponse. (La case a cocher « Réponse attendue » doit étre cochée pour que 'éléve apparaisse
dans la liste). Le troisieme bouton permet I'impression des rappels correspondant au tri ;

Liste des présents et absents a la visite médicale actuelle (2 modéles) ;

Liste des présents et absents a la visite médicale actuelle et, si une vaccination a été effectuée et
encodée, le ou les vaccin(s) recu(s) par le ou les éléve(s) (remarque : pour que cette liste soit
affichée, il est indispensable que les fiches de vaccination existent pour les éléves de la classe, et
gue les dates de vaccination correspondent a la date de visite) ; cette liste est cependant moins
compléte (seuls les vaccins les plus fréquemment administrés sont pris en compte : RRO, hépatite
B, méningite C, tétanos et certaines combinaisons) que la liste produite a partir du formulaire qui
permet I'impression d’attestations de vaccinations ;

Résumé de la visite actuelle. On peut imprimer le résumé de visites (Feuille d’anomalies) pour
I'ensemble des éléves vus en visite ou uniquement pour ceux qui ont été référés ;

Informations destinées a I'école : le tableau produit ici est trié par classe et non par date de visite :
ceci est utile lorsque les éléves de classes différentes ont été vus lors d’'une méme visite, ou lorsque
filles et gargons sont vus a des dates différentes et que I'on souhaite remettre un document au
titulaire de classe qui ne concerne que les éléves de cette classe ;
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Ouverture d’'un formulaire affichant les visites médicales non encodées et non mises en absence,
c’est-a-dire des visites ou le programme ne détecte pas d’encodage réalisé. Ce formulaire permet
de les supprimer une par une ou toutes en une fois.

Boutons de gestion du verrouillage ou déverrouillage des fiches de visite médicale. Le
troisieme bouton permet de verrouiller en un clic toutes les visites avant une certaine date. Cela
évite d’effacer ou encoder par erreur des informations dans une fiche de visite antérieure et cléturée.
Le quatrieme permet de déverrouiller des visites en fonction des dates de référence.

Zone de gestion des absences enregistrées

1.

Affichage du formulaire « Liste d’absents » pour en permettre la vérification et la gestion ;
convocation, adressée a I'école, des absents aux visites dans I'école choisie. Pour que cette
convocation puisse étre produite, il faut bien entendu que les éléves concernés aient été « mis en
absence » selon la procédure décrite dans I'onglet « Suivis » de la fiche de visite.

Sélection des éleves inscrits comme absents dans I'école choisie, et ouverture du formulaire des
« Eleves sélectionnés », a partir duquel on peut créer des convocations classiques.

Suppression des enregistrements de visite sauvegardés lors d'une mise en absence durant la
période correspondant aux dates de référence.

Remarque : Les boutons 7,8 et 9 ne sont utilisables que si le formulaire a été ouvert a partir d’une fiche de
visite médicale. En effet, les documents correspondent a la visite effectuée a la date de la visite affichée. Si
on a ouvert ce formulaire a partir du menu, ces trois boutons sont désactivés



